
 Szczegółowy zakres  usług    Załącznik nr  

Zarząd Dróg Miasta Krakowa 
1. Adres lokalu ul. Galicyjska 1,   Kraków 

2. Powierzchnia do sprzątania ( m2)  1182,42 (w tym) 
Rodzaj powierzchni:  
 Powierzchnia wewnętrzna 
Wykładzina dywanowa( pokoje 
+gabinety + korytarze)                 

1077,32 m2 

Terakota: 
toalety: damska + męska  
Segment A:pow.: 15,5 m2 
Segment B pow.:  15,3 m2 
Segment C pow.: 16,0 m2 
Segment D pow.: 15,3 m2 

 
 

62,10 m2 
 

Terakota: 
Kąty socjalne: 
Segment A pow.:  9 m2 
Segment B pow.: 12 m2 
Segment C pow.: 11 m2 
Segment D pow.: 11 m2 

 
 

43 m2 

3. Zakres prac porządkowych  czynność częstotliwość godziny wykonywania 

  
 
 
Pomieszczenia biurowe: 
Pokoje ( 1 osobowe) 10  
Gabinety dyrektorskie 2 
Sekretariat 1 
Sala konferencyjna 1 
Pokoje wieloosobowe 10 

odkurzanie wykładzin dywanowych 5 razy w tygodniu w dni robocze  
wycieranie biurek, półek, parapetów wew. 5 razy w tygodniu w dni robocze 
wycieranie szaf, regałów, mycie luster 1 raz  w tygodniu w dni robocze 
wycieranie plastikowych listew przyściennych, 
kaloryferów 

1 raz  w tygodniu w dni robocze 

czyszczenie opraw lamp, luster, sprzętu RTV (telefony, 
fax, drukarki) sprzętu komputerowego bez klawiatury i 
ekranów 

2 raz  w tygodniu w dni robocze 

wycieranie drzwi wejściowych do pomieszczeń 1 raz  w tygodniu w dni robocze 

mycie okien-szyb, framug, parapetów w środku 1 raz na kwartał w dni robocze 
opróżnianie  koszy  na śmieci z wymianą worków 
 ( mycie w razie potrzeby) 

5 razy w tygodniu w dni robocze 

opróżnianie pojemników niszczarek z wymianą worków 5 razy w tygodniu w dni robocze 
czyszczenie i pranie wykładziny dywanowej na zlecenie zamawiającego 

(2 razy w roku) 



mycie powierzchni  przeszklonych na bieżąco 
Czyszczenie i pranie krzeseł (siedzisko i oparcie) na zlecenie zamawiającego 

(2 razy w roku) 
Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych na bieżąco  

  Usuwanie pajęczyn Na bieżąco  

 
 
 

 
 

 
 
 
 

Pomieszczenia sanitarne 
( Toalety: 4 męskie,4 damskie) 

Zamiatanie i zmywanie posadzek 5 razy w tygodniu w dni robocze  
 
 
 

15:30-22:00 

czyszczenie muszli  ustępowych, umywalek, armatury, 
pisuarów wraz  z dezynfekcją 

5 razy  w tygodniu w dni robocze 

czyszczenie glazury ściennej 1 raz w tygodniu w dni robocze 
opróżnianie  koszy  na śmieci z wymianą worków 
 ( mycie w razie potrzeby) 

5 razy w tygodniu w dni robocze 

uzupełnianie papieru toaletowego, mydła i ręczników 
papierowych 

5 razy w tygodniu w dni robocze 

uzupełnianie środków  zapachowych, odświeżaczy 
powietrza 

1 raz  w tygodniu w dni robocze 

utrzymanie w czystości szczotek sanitarnych 5 razy w tygodniu w dni robocze 
wymiana szczotek sanitarnych  2 razy w roku 
mycie luster 2 razy w tygodniu w dni robocze 
usuwanie pajęczyn na bieżąco 

  
 

 
 
 

Kąciki socjalne 
(aneks kuchenny x 4) 

zamiatanie i mycie podłóg ( płytki ceramiczne) 5 razy w tygodniu w dni robocze  

15:30-22:00 
opróżnianie  koszy  na śmieci z wymianą worków 
 ( mycie w razie potrzeby) 

5 razy w tygodniu w dni robocze 

czyszczenie blatów, zlewozmywaków, mebli 
kuchennych 

5 razy w tygodniu w dni robocze 

czyszczenie mikrofali wewnątrz i zewnątrz 1 raz w tygodniu w dni robocze 

czyszczenie dystrybutorów na wodę na bieżąco 

usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych na bieżąco 
usuwanie pajęczyn na bieżąco 
mycie lodówek 1 raz  w tygodniu w dni robocze 

  
 
Korytarze (wykładzina 
dywanowa) 

Odkurzanie wykładziny  5 razy w tygodniu w dni robocze  

 

15:30-22:00 

czyszczenie wycieraczek gumowych, mat wejściowych 1 raz w tygodniu w dni robocze 
mycie gablot ogłoszeniowych z szybami 1 raz  w miesiącu w dni robocze 



  Czyszczenie drzwi oszklonych                Na bieżąco  
4. Wyposażenie toalet     

Ilość muszli klozetowych 4 
Ilość pisuarów 4 
Ilość umywalek 8     
Ilość baterii umywalkowych 8 
Ilość pojemników na mydło w 
pianie 

12 

Ilość pojemników na papier 
toaletowy 

8 

Ilość pojemników na ręczniki  12 
Ilość zlewozmywaków 4 
Ilość lodówek 5 

 Ilość mikrofali 4 
 Ilość koszy na śmieci 36 szt ( w tym 10 małych, 26 dużych) 

5. Urządzenia nie przeznaczone do 
sprzątania  

Ekrany monitorów 

 
6. 

Liczba pracowników 
pracujących w danym lokalu 

 
136 

 
7. 

Orientacyjna liczba osób z 
zewnątrz korzystających z 
sanitariatów ( dziennie) 

 
5 

 
8. 

Minimalna ilość osób 
sprzątających w danym lokalu 

2 osoby w godz. 15.30 – 22.00 

------------------------------- 

 


