PROCEDURA DOTYCZACA WYDAWANIA, WYMIANY, ZWROTU ABONAMENTOW ZA

POMOCA KANAtOW ELEKTRONICZNYCH NA OBSZARZE PtATNEGO PARKOWANIA W

KRAKOWIE

Celem wydania abonamentéw postojowych typu K", 1", ,N", ,M", A", ,O" oraz ,Z" wymagane jest
przestanie na adres mailowy abonamenty.spp@zdmk.krakow.pl tutejszej jednostki skanow lub
zdje¢ ponizszych dokumentéw wraz z wnioskiem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury:

1) Dla abonamentu postojowego typu , K":

a)
b)

Q)
d)

e)

wniosek o wydanie abonamentu

dowdd rejestracyjny pojazdu samochodowego z wpisem poswiadczajgcym posiadanie
pojazdu samochodowego z tytutu wiasnosci, wspdtwiasnosci, umowy leasingu przez
leasingobiorce, umowy przewtaszczenia na zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na
zakup samochodu), lub gdy witadanie pojazdem wynika z uzytkowania samochodu
stuzbowego do celow prywatnych powierzonego przez pracodawce u ktérego
wnioskodawca zatrudniony jest na umowe o prace, umowy najmu dtugoterminowego z
firma prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza z oznaczonym wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) kodem 77.11.Z, a w przypadku posiadania pojazdu samochodowego z
tytutu  wiasnosci  lub  wspodtwtasnosci  z  widniejgcym  adresem  zamieszkania
wiasciciela/wspotwiasciciela (wnioskodawcy) zgodnym z adresem zameldowania w sektorze
na ktéry wnioskodawca ubiega sie o abonament,

umowa leasingu - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy leasingu przez
leasingobiorce,

umowa przewtaszczenia na zabezpieczenie - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy
przewtaszczenia na zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na zakup samochodu),
oswiadczenie pracodawcy o powierzeniu wnioskodawcy samochodu stuzbowego do celéw
prywatnych i zatrudnienia u tego pracodawcy na umowe o prace lub umowa z pracodawca
wnioskodawcy z ktorej wynika fakt zatrudnienia na umowe o prace oraz powierzenia
samochodu stuzbowego do celéw prywatnych - gdy posiadanie samochodu wynika z
uzytkowania samochodu stuzbowego

umowa najmu dlugoterminowego z firmg prowadzacag dziatalnos¢ gospodarcza
z oznaczonym wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) kodem 77.11.Z, gdy posiadanie
samochodu wynika z umowy najmu diugoterminowego

g) jeden z ponizszych dokumentow:

e pierwszej strony PIT za rok poprzedni oraz UPO (Urzedowego Potwierdzenia Odbioru)
z wygenerowanym numerem dokumentu, zgodnym z identyfikatorem dokumentu UPO
- obydwa wydrukowane lub okazane na urzadzeniu podatnika. W terminie do dnia 30
kwietnia wnioskodawca moze zastapi¢ zeznanie podatkowe za rok poprzedni zeznaniem
za rok przypadajacy przed rokiem poprzednim lub

e formularz ZAP-3 (zgtoszenie aktualizacyjne osoby fizycznej bedacej podatnikiem,
ztozone w roku poprzednim lub biezagcym), poswiadczony przez wiasciwy Urzad
Skarbowy w Krakowie (zawierajacy prezentate, pieczatke urzedu w oryginale), w ktérym
wskazano obszar Gminy Miejskiej Krakow jako miejsce zamieszkania i sktadania zeznania
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podatkowego, lub

e zaswiadczenie wydane przez Urzad Skarbowy, potwierdzajace fakt ztozenia w roku
poprzednim stosownego zeznania podatkowego w ktérym wskazano obszar Gminy
Miejskiej Krakow jako miejsce zamieszkania i sktadania zeznania podatkowego

e nosnik statusu Karty Krakowskiej (zapisany na kartach KK, KKM, MKA, ELS, ELD lub w
aplikacjach mobilnych mKK, mKKM oraz iMKA) potwierdzajgca uprawnienie okreslone w
uchwale nr XCIV/2450/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2018 r. w sprawie
wprowadzenia i realizacji programu pn. Karta Krakowska (z p6zn. zm.)

Przy dokumentach zagranicznych lub sporzadzonych w jezyku obcym ttumaczenie na jezyk
polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego lub wtasciwego konsula (za wyjatkiem paszportu
lub innego dokumentu tozsamosci).

Abonament postojowy typu ,K" przystuguje jedynie osobom rozliczajagcym podatek dochodowy
od 0sob fizycznych w Krakowie lub osobom posiadajacym status Karty Krakowskiej.

Dla abonamentéw typu ,K” i typu ,Z" wydanych za pomoca kanatow elektronicznych nie sa
wydawane identyfikatory do umieszczenia za przednia szyba pojazdu.

2) Dla abonamentu postojowego typu ,N":

a)
b)

Q)
d)

e)

9)

h)

)

wniosek o wydanie abonamentu

dowdd rejestracyjny pojazdu samochodowego (ewentualnie karta pojazdu lub decyzja
z wtasciwego miejscowo Wydziatu Komunikacji) z wpisem poswiadczajacym posiadanie
pojazdu samochodowego z tytutu wtasnosci, wspotwtasnosci (w tym ustawowej wspolnosci
majatkowej matzenskiej), umowy |easingu przez leasingobiorce, umowy przewtaszczenia na
zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na zakup samochodu),

umowa leasingu - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy leasingu przez
leasingobiorce,

umowa przewtaszczenia na zabezpieczenie - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy
przewtaszczenia na zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na zakup samochodu),
karta parkingowa osoby niepetnosprawnej,

w przypadku wniosku o abonament postojowy typu ,N” dla opiekuna prawnego osoby
niepetnosprawnej (niebedacego jej rodzicem) dokument (z wiasciwego organu)
o sprawowaniu opieki prawnej nad osoba niepetnosprawng (np. prawomocne orzeczenie
sadu),

przy dokumentach zagranicznych lub sporzadzonych w jezyku obcym ttumaczenie na jezyk
polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego lub witasciwego konsula (za wyjatkiem
paszportu lub innego dokumentu tozsamosci)

oswiadczenia o zameldowaniu na terenie Wojewodztwa Matopolskiego (wedtug druku
stanowigcego zatacznik nr 1 do procedury ZDMK-72)

oswiadczenia o zameldowaniu na terenie Wojewodztwa Matopolskiego w imieniu
osoby niepetnosprawnej (wedtug druku stanowigcego zatacznik nr 2 do procedury
ZDMK-72).

oswiadczenia o sprawowaniu statej opieki nad osoba niepetnosprawna (wedtug druku
stanowigcego zatgcznik nr 3 do procedury ZDMK-72).
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3) Dla abonamentu postojowego typu ,1”:

4)

5)

a)
b)

d)

wniosek o wydanie abonamentu

dowdd rejestracyjny pojazdu samochodowego (ewentualnie karta pojazdu lub decyzja
z wlasciwego miejscowo Wydziatu Komunikacji) z wpisem poswiadczajagcym posiadanie
pojazdu samochodowego z tytutu wiasnosci, wspdtwiasnosci, umowy leasingu przez
leasingobiorce, umowy przewtaszczenia na zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na
zakup samochodu,

umowa leasingu - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy leasingu przez
leasingobiorce,

umowa przewtaszczenia na zabezpieczenie - gdy posiadanie samochodu wynika
z umowy przewfaszczenia na zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na
zakup samochodu),

Dla abonamentu postojowego typu ,,M":

a)
b)

d)

e)

9)

wniosek o wydanie abonamentu

dowdd rejestracyjny pojazdu samochodowego (ewentualnie karta pojazdu lub decyzja
z wtasciwego miejscowo Wydziatu Komunikacji) z wpisem poswiadczajagcym posiadanie
pojazdu samochodowego z tytutu wtasnosci, wspotwtasnosci (w tym ustawowej wspdlnosci
majatkowej matzenskiej), umowy leasingu przez leasingobiorce, umowy przewtaszczenia na
zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na zakup samochodu),

umowa leasingu - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy leasingu przez
leasingobiorce,

umowa przewtaszczenia na zabezpieczenie - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy
przewtaszczenia na zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na zakup samochodu),
dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu np. umowa najmu, umowa dzierzawy lub
w przypadku prawa wiasnosci lub wspotwiasnosci: aktualny wypis z ksiegi wieczystej lub
akt notarialny nabycia nieruchomosci (gdy wtasciciel lub wspdtwiasciciel nie zostat jeszcze
ujawniony w ksiedze wieczystej),

przy dokumentach zagranicznych lub sporzadzonych w jezyku obcym ttumaczenie na
jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego lub wiasciwego konsula (za wyjatkiem
paszportu lub innego dokumentu tozsamosci),

potwierdzenie statusu mikroprzedsiebiorcy w postaci: zaswiadczenia z wtasciwego Urzedu
Skarbowego (o wysokosci uzyskanego przychodu z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w poprzednim roku podatkowym) oraz z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
(o $redniorocznej ilosci zatrudnionych oséb) lub oswiadczenie wnioskodawcy (na druku
stanowigcym Zatacznik do procedury nr ZDMK-73) lub w innej formie pisemne;j,

Dla abonamentu postojowego typu , A”:

a)
b)

wniosek o wydanie abonamentu

dowdd rejestracyjny pojazdu samochodowego (ewentualnie karta pojazdu lub decyzja
z whasciwego miejscowo Wydziatu Komunikacji) z wpisem poswiadczajgcym posiadanie
pojazdu samochodowego z tytutu wiasnosci, wspdtwiasnosci (w tym ustawowej wspolnosci
majatkowej matzenskiej), umowy leasingu przez leasingobiorce, umowy przewtaszczenia na
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d)

e)

9)

zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na zakup samochodu),

umowa leasingu - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy leasingu przez
leasingobiorce,

umowa przewtaszczenia na zabezpieczenie - gdy posiadanie samochodu wynika z umowy
przewtaszczenia na zabezpieczenie (w przypadku umowy kredytu na zakup samochodu),
dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci w przypadku prawa wtasnosci lub
wspotwiasnosci:  aktualny  wypis z  ksiegi wieczystej lub akt notarialny nabycia
nieruchomosci (gdy wiasciciel lub wspdtwiasciciel nie zostat jeszcze ujawniony w ksiedze
wieczystej),

przy dokumentach zagranicznych lub sporzadzonych w jezyku obcym ttumaczenie na
jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego lub wtasciwego konsula (za wyjatkiem
paszportu lub innego dokumentu tozsamosci),

pisemne oswiadczenie wszystkich pozostatych wspdtwiascicieli nieruchomosci lub jedynego
jej whasciciela, ze osoba wnioskujaca o abonament jest administratorem nieruchomosci,

6) Dla abonamentu postojowego typu ,0":

a)

wniosek o wydanie abonamentu zawierajagcy wszystkie informacje niezbedne do jego
wydania.

7) Dla abonamentu postojowego typu ,,Z":

a)
b)

Q)

d)

e)

wniosek o wydanie abonamentu

dowdd rejestracyjny pojazdu zastepczego (ewentualnie karta pojazdu lub decyzja
z whasciwego miejscowo Wydziatu Komunikacji),

dokument wskazujacy na utrate mozliwosci korzystania z pojazdu na ktory byt wydany
abonament (np. notatka policji lub innej stuzby, zgtoszenie do ubezpieczyciela,
zaswiadczenie od zaktadu naprawczego),

umowa poswiadczajaca posiadanie pojazdu, ktory bedzie uzywany w zamian za pojazd
zastepowany na okres nie dtuzszy niz czas naprawy albo likwidacji szkody,

przy dokumentach zagranicznych lub sporzadzonych w jezyku obcym ttumaczenie na jezyk
polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego lub wiasciwego konsula (za wyjatkiem
paszportu lub innego dokumentu tozsamosci.

Dla abonamentéw typu , K" i typu ,.Z” wydanych za pomoca kanatow elektronicznych nie sa
wydawane identyfikatory do umieszczenia za przednia szyba pojazdu.

8) Przy wymianie abonamentu:

a)
b)

o)

wniosek o wymiane abonamentu (na druku stanowigcym Zatacznik do procedury nr ZDMK-
78),

dowdd rejestracyjny z wpisem wymaganym dla danego typu abonamentu zgodnie z
procedurg ZDMK-71 do ZDMK-74,

dokument potwierdzajacy tytut prawny do pojazdu, jezeli jest wymagany dla danego typu
abonamentu zgodnie z procedurg ZDMK-71 do ZDMK-74.
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Przy wymianie abonamentu typu ,O" nie jest wymagane spefnienie warunkéw okreslonych w pkt 8
bic.

9) Przy zwrocie abonamentu
a) whniosek o zwrot abonamentu (na druku stanowigcym Zatgcznik do procedury nr ZDMK-77),

W przypadku gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika dokument stwierdzajacy udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii poswiadczonej notarialnie lub
przez uprawniony organ badz osobe. Dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa przesyta
sie wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej, jesli jest wymagana.

Whiosek o wydanie abonamentu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Wydanie abonamentu typu ,O" nastepuje najwczesniej po uptywie 3 dni roboczych od
ztozenia kompletnego wniosku, po wczesniejszym optaceniu abonamentu na wskazany
rachunek bankowy ZDMK.

Wydanie abonamentu typu K" 1", ,N” ,M", LA’ nastepuje najwczeSniej po uptywie 5 dni
roboczych od ztozenia kompletnego wniosku, po wczesniejszym optaceniu abonamentu na
wskazany rachunek bankowy ZDMK.

Wymiana lub wydanie abonamentu zastepczego nastepuje najwczesniej po uptywie 2 dni
roboczych od ztozenia kompletnego wniosku.

Z dniem wptywu pisemnej dyspozycji do Biura Strefy Ptatnego Parkowania dotyczacej zwrotu
abonamentu, abonament traci waznos¢. Zwrot srodkéw za abonament nastepuje bez zbedne;j
zwtoki w formie przelewu na rachunek bankowy.

Ptatnos¢ za abonament postojowy mozliwa jest jedynie poprzez dokonanie przelewu
bankowego po wczesniejszej pozytywnej weryfikacji wniosku. Numer konta zostanie przestany
wraz z informacja o pozytywnej weryfikacji wniosku.

W przypadku wptyniecia srodkéw na konto ZDMK po terminie wskazanym przez Klienta jako
data rozpoczecia waznosci abonamentu postojowego, abonament bedzie obowigzywat od dnia
zaksiegowania wptaty do dnia wynikajacego z typu wykupionego abonamentu.

Whniosek o wydanie abonamentu postojowego pozostanie bez rozpatrzenia jezeli wptata na
rachunek bankowy ZDMK nie nastgpi w terminie 14 dni liczac od dnia przestania wniosku na
adres abonamenty.spp@zdmbk.krakow.pl.

Skany lub zdjecia dokumentéw okazywanych do wgladu wedtug procedur ZDMK-71 do ZDMK-
78 zostana trwale usuniete w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania. Pozostate dane beda
przetwarzane zgodnie z procedurami ZDMK-71 do ZDMK-78.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Rozpatrzenie sprawy zgodnie z tg procedurg wymaga podania danych osobowych wnioskodawcy
w zakresie: imienia, nazwiska, numeru ewidencyjnego PESEL, adresu dla celéw podatkowych,
numeru rejestracyjnego pojazdu samochodowego, innych danych potwierdzajacych
spetnienie wymogow uchwaty Nr LXXXIX/2177/17 Rady Miasta Krakowa z dnia 22 listopada
2017r. (z pozniejszymi zmianami) dla okreslonego typu abonamentu oraz pozostatych
danych przekazywanych dobrowolnie w celu niezbednym do realizacji zadania poboru optat
za postoj, w tym ewidencyjnych i kontrolnych, a w przypadku petnomocnika (jesli wystepuje), w
zakresie: imienia, nazwiska, numeru ewidencyjnego PESEL, Zarzadowi Drég Miasta Krakowa, z
siedzibag ul.Centralna53, 31-586 Krakéw, ktéry bedzie ich administratorem. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
zwigzana z rozpatrzeniem sprawy, w oparciu o obowiazujace przepisy prawa.

Informujemy Panig/Pana, ze podane dane osobowe s3 przetwarzane w celu wydania abonamentu
postojowego.

Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny. Konsekwencja niepodania danych jest
odmowa wydania wnioskowanego abonamentu postojowego. Administrator nie przewiduje
profilowania na podstawie Pani/Pana danych osobowych.

Informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania; prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania. Ponadto ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do krajowego
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, w zakresie danych osobowych. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych nie powoduje cofniecia skutkéw ich dotychczasowego przetwarzania.
Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat wynikajacy z zapiséw ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020r. poz. 164) w zwigzku
z Instrukcja  Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, Instrukcjg Archiwalna,
stanowigcymi zatgcznik do Zarzadzenia Nr 130/2017 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i
Transportu w Krakowie z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych:

Pan Leszek Marmon, e-mail: iod@zdmk.krakow.pl

Podstawe prawnag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowig art. 6 ust. 1 lit. ¢)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1) w zwigzku z Uchwatg Nr LXXXIX/2177/17
Rady Miasta Krakowa z dnia 22 listopada 2017 r. w sprawie ustalenia strefy ptatnego parkowania,
ustalenia optat za postdj pojazdéw samochodowych na drogach publicznych w strefie ptatnego
parkowania, wprowadzenia optaty abonamentowej dla niektérych uzytkownikéw drég oraz
sposobu pobierania tych optat (z p6zn. zm.)
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