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Zakres obowiagzkdw Pracownika ochrony

Dozorujacy powinien Scisle przestrzega¢ postanowien regulaminu organizacyjnego
oraz instrukcji obowigzujgcych w Zarzadzie Drég Miasta Krakowa oraz ma obowigzek
wspotpracowac z administratorem danego obiektu.

Posiada¢ petng znajomosc¢ topografii obiektu w tym rozktadu pomieszczen i drog
ewakuacyjnych.

Zmiana stuzby w dozorowanych catodobowo budynkach odbywa sie o godzinie 7.00 i
18.00.

Prowadzenie ksigzki dyzuréw i raportéw z przebiegu stuzby.

Ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za gospodarke kluczami do wszystkich pomieszczer w tym
prowadzi¢ ewidencje wydawania i przyjmowania kluczy w formie ksigzkowej lub w
systemie do zarzadzania kluczami

Dozorujacy wydaje klucze osobom upowaznionym do ich odbioru, a po zakoriczeniu
dnia pracy klucze odbiera.

Dozorujacy wydaje klucze pracownikom firm wykonujacych prace remontowe i
modernizacyjne w budynkach w oparciu o przedtozony przez Zamawiajgcego wykaz
0s0b.

Po opuszczeniu pomieszczen przez pracownikéw i w godzinach nocnych dozorujgcy
dokonuje co 2 godziny obchodu budynku sprawdzajac zabezpieczenie budynku na
zewnatrz i wewnatrz pokoi biurowych oraz wszystkich pomieszczeri magazynowych i
piwnicznych.

Zauwazone nieprawidtowosci dozorujgcy wpisuje do ksigzki dozoru.

Dozorujacy przekazuje administratorowi budynku pisemny raport dotyczacy zdarzer;
lub incydentéw, zaistniatych podczas stuzby, niezwtocznie po zdarzeniu.

Dozorujacy sprawdza ktdrzy pracownicy pozostajg w budynku po godzinach pracy i czy
s wpisani do odpowiedniej ksigzki ewidencji.

Dozorujacy zobowigzany jest wylegitymowac kazda osobe, ktéra chce wejéé do
budynku po godzinach pracy i dokonuje wpisu do ksigzki ewidencji.

Dozorujgcy sprawdza obiekt po opuszczeniu pomieszczer przez pracownikéw
Jednostki, dbajac by na terenie budynku nie pozostawaty osoby postronne.

Zapalanie i gaszenie swiatet w budynkach.

W przypadku awarii, pozaru, wtamania itp. Dozorujgcy natychmiast powiadamia
odpowiednie stuzby a nastepnie Administratora budynku.

W razie wystgpienia zagrozenia dozorujgcy jest zobowigzany wezwaé Grupe
Interwencyjna.

Dozorujacy obstuguje centrale antywtamaniowe i przeciwpozarowe, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz telewizji przemystowej. Zgtasza naprawy i konserwacje tych
urzadzen.

Dozorujacy prawidtowo reaguje na mogace wystapié¢ sytuacje awaryjne zwiazane z
instalacjami:

- przeciwpozarowymi,

- antywfamaniowymi,



- elektrycznymi,
- centralnego ogrzewania,
- wodno-kanalizacyjnymi.

19. Dozorujacy dba o porzadek w obrebie petnionego posterunku.
20. Dozorujacy wykonuje drobne prace porzadkowe polegajace na:

- w okresie zimowym usuwa $nieg i 16d, posypuje schody wejs¢ gtéwnych oraz bocznych

solg i piaskiem.
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