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Czescé |
Informacje podstawowe

1. Nazwa, adres Zamawigjego oraz tryb udzielenia zamowienia

a)

b)

c)

d)

e)

Zarzad Drég Miasta Krakowa, ul. Centralna 53, 31-586Kk&m&” ogtasza pogpowanie

0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie aB3 h pkt 1) zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia.

Postpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzjest zgodnie z art.138h w
zwigzku z art.138g ustawy Prawo zamoivigublicznych. Wart& szacunkowa zamdwienia
jest wicksza nk rownowart@¢ kwoty 750 000 euro.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznéigtawa z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamowig publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz.1843 ze zmaimi — dalej ,Pzp”)
wraz z aktami wykonawczymi do Pzp.

Niniejsze posfpowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z zasadeskazanymi w
niniejszym REGULAMINIE.

W sprawach nieuregulowanych odpowiednie zastos@vaap przepisy ustawy Pzp, w tym
dotyczce wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

a)

Przedmiotem zamowienia jestiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w trybie ekonomicznym i pilnym, w keasie przyjmowania,
przemieszczania | derzania przesytek listowych, paczek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotéw przez Wykonawea rzecz Zamawiggego rozlokowanych
na terenie miasta Krakowa — z ul. Centralnej 53 Zéstej Jesieni 14 oraz ul. Reymonta
20, lub innych lokalizacji wskazanych przez Zamaggdago w trakcie trwania umowy,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dBidistopada 2012r (t.j. Dz. U. z
2020r. poz. 1041) oraz puzynarodowymi przepisami pocztowymi .

Szczegotowy opis przedmioty zamowienia zantieszo w zat. nr 5 do REGULAMINU
— Opis przedmiotu zamoOwienia oraz zat. nr 2 do RESMINU - Istotne Postanowienia
Umowy.

W przypadku wysgpienia w ktorymkolwiek zaiczniku do SIWZ znakéw towarowych,
norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemddniesienia produkty nioa
zasppi¢ réwnowanymi. Za rozwgzania rOwnowzne Zamawigcy uzna takie
rozwigzania, ktére umdiwiajg uzyskanie efektu zatonego przez Zamawigjego za
pomog innych rozwjzan technicznych. Za rozwkania rownowane nie mana uzna
rozwigzania identycznego (tsamego), a jedynie takie, ktdre w porownywanycthaeh
wskazuje doktadniegtsamy lub bardzo zb#iong wartas¢ uzytkows. Poprzez wskazanie
nazw producenta, znakdéw towarowych, norm, aprobat systemow odniesienia
Zamawiagcy miat na celu okrdenie minimalnych parametrow jas@owych i cech
uzytkowych, jakim musz odpowiada towary, aby spehdi wymagania stawiane przez
Zamawiajcego i stanow wytacznie wzorzec jakiwiowy przedmiotu zamoéwienia.
Poprzez zapis dotygey minimalnych wymaga parametrow jak&iowych,
Zamawiajcy rozumie wymagania towarow zawarte w ogolnie gwosich zrodtach,
katalogach, stronach internetowych producentéw. ifpperowanie przykladowymi
nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyz@wgroziomu oczekiwa
Zamawiagcego w stosunku do okdlenego rozwizania.



b) Zamawiajcy, zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymagaudmaienia przez
wykonawe lub podwykonawe na podstawie umowy o0 pracoséb wykonujcych
wskazane przez zamawjaggo nasfpujace czynnéci w zakresie realizacji zamowienia

- pracownikow fizycznych — bezp@dnio wykonujcych czynnéci operacyjne
zwigzane z dagczeniem przesytek pocztowych

Zamawiajcy przed podpisaniem umowy jak i w trakcie jej rzatji ma prawo do
kontroli spetnienia przez Wykonawdub Podwykonawe wymagania wskazanego w
Czsci | ust. 2 REGULAMINU, w szczegoloi poprzez zlecenie kontroli Rstwowej
Inspekcji Pracy oraz zgodnie z zapisami Istotnyast@anowié@ umowy.

c) Wspdlny stownik zamowie(CPV):
64110000-0 — ustugi pocztowe

. Termin wykonania zamowieniad dnia 01 grudnia 2020 r do 30 listopada 2022 r.

(Zamawiajcy dopuszcza midiwos$¢ zmiany umowy w szczegoéléa zmiany os6b nadzomgych, terminu
rozpoczcia lub zakaczenia prac itp. Jeli wystpia przestanki tj. konieczré tej zmiany ldzie wynika z

okolicznaici ktérych nie dato giprzewidzié w chwili zawarcia umowy - szczegdtowe przestankiany treci

umowy zostaty okrdone w Istotnych Postanowieniach Umowy).

. Opis czsci zamoOwienia, jeeli zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofereéziowych:
Zamawiagjcy nie dopuszczamazliwosci sktadania ofert egciowych.

. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi zamawigj zawrze umow ramows, jezeli
zamawiagcy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawigjcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

. Informacje o przewidywanych zamowieniach polegggh na powtérzeniu podobnych ustug,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp:

Zamawiajcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwie polegagcych na powtdrzeniu
podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem zamowipnidstawowego o ktérych mowa w
art. 67ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zama@wpeiblicznych, w wysok&ei nieprzekraczagej 25
% wartagci zamowienia podstawowego. Warunki na jakiastanie udzielone zaméwienie
bedg odpowiadaty warunkom niniejszego pgsiwania okrdone we wzorze umowy i
jego zahcznikach oraz w REGULAMINIE. ZamOwienia polege¢ na powtorzeniu
podobnych ustug zostanudzielone w przypadku, gdy zaistnieje uzasadnipoazeba
rozszerzenia zamowienia podstawowego i zastapewniondrodki finansowe na ten cel.

. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych orazimalne warunki, jakim mugz
odpowiadé oferty wariantowe, pgeli zamawiagcy dopuszcza lub wymaga ich skfadanie:

Zamawiajcy nie dopuszczasktadania ofert wariantowych.

. Termin zwhzania ofer:

Termin, w ktérym wykonawcacghzie zwhzany ofery wynosi: 60 dni (nalezy w ofercie
potwierdze termin zwgzania ofer§). Bieg terminu rozpoczynag¢swraz z uptywem terminu
sktadania ofert.



9.

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

Informacje 0 sposobie porozumiewania¢ szamawiagcego z wykonawcami oraz
przekazywania @viadczer lub dokumentow, a take wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania giz wykonawcami:

W postpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia komunikacja edmy Zamawiajcym
a Wykonawcami odbywa ¢iprzy wyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/
ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portaloraz poczty elektroniczne;.

Zamawiajcy informuje, # przekazywanie dokumentéw o ktdorych mowa wédre8 3 ust. 1
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca7 201w sprawie gycia
srodkow komunikacji elektronicznej w pegbwaniu o udzielnie zamoéwienia publicznego
oraz udosipniania i przechowywania dokumentow elektroniczn¢idh. U. z 2017 poz. 1320
z p&n. zm.), odbywa si przy wyciu miniPortaluhttps://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal (za padrednictwem dedykowanego formularza @pstego
na ePUAP oraz udaginionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji

Przekazywanie dokumentow innyctt miskazanych w w/w Rozpagdzeniu mae nasipi¢ w
spos6b  okrdony powyej w lit. b) lub za pérednictwem e-mail:
sekretariat@zdmk.krakow.pl . Kazda ze stron nagdanie drugiej niezwiocznie potwierdza
fakt otrzymania przestanego zaspadnictwem e-mil pisma lub dokumentu.

We wszelkiej korespondencji zywanej z niniejszym pogbtowaniem Zamawiagy
I Wykonawcy postuguj sic numerem ogtoszenia (TED lub ID pgsbwania).

Dokumenty elektroniczne, swiadczenia Ilub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczeéd skladane g przez Wykonawg za pdrednictwem Formularza do komunikacji
jako zahczniki. Sposéb spospzenia dokumentéw elektronicznych,swdadczeér lub
elektronicznych kopii dokumentow lubswiadczéh musi by zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca7201
w sprawie uaycia $rodkow komunikacji elektronicznej w pepbwaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udgstiania i przechowywania dokumentow elektronicznych
oraz rozporzdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. \pravie rodzajow
dokumentow, jakich ma zadac zamawiagcy od wykonawcy w posgpowaniu

0 udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 122&¥n. zm.).

Zamawiajcy wyznacza nagpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Sabina Firek — Specjalista w Dziale Personalno-Administracyjnigh (012) 616-74-59
(sprawy merytoryczne)

Elzbieta Nowotarska - — Gtowny Specjalista w Dziale Zamowid?ublicznych tel. (012)
616-71-14 (sprawproceduralne).

Adres skrzynki ePUAP:/ZIKiT/SkrytkaESP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profil-urzedu/ZIKiT
Wykonawca zamierzagy wzig¢ udziat w posfpowaniu o0 udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiaél&onto na ePUAP. Wykonawca posiagtgj konto na ePUAP ma

dostp do formularzy: ztgéenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku orazfdonmularza do
komunikacji.



i) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytaniabiedhnia dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow iwiadczé oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania miRortalu oraz Regulaminie ePUAP.

j) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych zaspnictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku orazkdenunikacji wynosi 150 MB.

K) Za dat przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomiedokumentéw elektronicznych,
oswiadcze lub elektronicznych kopii dokumentéw luvdadczeér oraz innych informaciji
przyjmuje s¢ dat ich przekazania na ePUAP.

l) Identyfikator posfpowania i klucz publiczny dla danego pgsiwania o udzielenie

zamowienia dogpne g na liscie wszystkich pogpowar na miniPortalu. Klucz publiczny
stanowi zajcznik do niniejszego REGULAMINU.

10.Adres strony internetowej zamawieggo

REGULAMIN Zamowienia oraz dokumenty o ktorych mowaart. 38 Pzp czyli tkg zapyta
wraz z wyjd@nieniami, modyfikacje REGULAMINU, informacje
0 przedigeniu terminu sktadania ofert, kopie odwotadotyczacych tréci ogtoszenia
o zamowieniu lub postanowie REGULAMINU, Zamawiagcy zamieszcza ha stronie
internetowej pod adresemww.zdmk.krakow.pl w zaktadce Zamowienia publiczne — wykaz
zamowid.

Czesé
Dokumentacja post epowania

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

2.

W skiad dokumentacji niniejszego postepowania, wgosone; wykonawcom wchodzi
REGULAMIN zamowienia wraz z zg¢znikami:

Formularz oferty - zakznik nr 1
Istotne postanowienia umowy -gzahik nr 2
Oswiadczenie wykonawcy dot. spetniania warunkow udzia

w postpowaniu w formie jednolitego europejskiego dokurment

zamoOwienia (dalej ,JEDZ") - wersja elektronicznakdmentu

dostpna pod adresem podanym veg IV punkcie 1 lit. f) REGULAMINU - zajcznik nr 3
Oswiadczenie wykonawcy dot. braku podstaw wykluczemaformie

JEDZ - wersja elektroniczna dokumentu @pst pod adresem podanym

w czsci IV punkcie 1 lit. f) REGULAMINU - zgtznik nr 3
Doswiadczenie zawodowe (wzor) -geanik nr 4
Opis przedmiotu zamowienia - zgdznik nr 5
Tabela cenowa (wzor) - zajcznik nr 6
Zobowigzanie podmiotu trzeciego (wzor) -grahik nr 7
Klucz publiczny - zaiznik nr 8

Wykonawca mege zwréct sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci REGULAMINU

niz: na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofgpbd warunkiemze wniosek o wyjgnienie
tresci REGULAMINU wptynagt do zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.



3. Jezeli wniosek o wyjanienie tréci REGULAMINU zamowienia wptygt do zamawiajcego po
uptywie terminu skfadania wniosku o ktorym mowa kt.[2 lub dotyczy udzielonych wyjaien,
zamawiagcy maze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

4. Przedhienie terminu sktadania ofert nie wplywa na biegmiau skiadania wniosku
o ktérym mowa w pkt. 2.

5. Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
REGULAMIN zamowienia, bez ujawnianiarédta zapytania, ajeli specyfikacja jest
udostpniana na stronie internetowej zamiesz@zagj tej stronie.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawgtgj maze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienit tres¢ REGULAMINU zaméwienia. Dokonanzmiarge REGULAMINU zamawiagcy
udostpnia na stronie internetowe.

7. Jeeli w wyniku zmiany tréci REGULAMINU zamowienia nieprowadezej do zmiany treci
ogtoszenia o zamOwieniu jest niedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedida termin skladania ofert i informuje o tym wykonawmg ktorym
przekazano REGULAMIN zamdwienia, oraz zamieszcZarinacg na stronie internetowej,
jezeli REGULAMIN jest udosfpniany na tej stronie.

Czesé
Warunki udziatlu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia tych
warunkéw

1. W postepowaniu maegwziagé udziat wykonawcy, ktorzy na dziesktadania ofert nie podlegaj
wykluczeniu z posjpowania oraz spetniajwarunki udziatu w pogpowaniu na podstawie art.
22 ust.1, lai 1b ustawy Pzp a w szczegd@nwaykaza, ze:

a) posiadaj wiedz i doswiadczenie tj. w okresie ostatnitizech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataw jest krétszy — w tym okresie
zrealizowali co najmnieflwie ustugi obejmugce<$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowaniazegpnieszczania i deczania przesytek
pocztowych — o wartei nie mniejszej i 500.000,00 zt brutto kada.

b) posiadaj kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia d&rej dziatalnéci zawodowej,
o ile wynika to z odibnych przepisow;

Wykonawca musi posiadé wpis do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie art. 6
ust. 1 i 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawpocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r. poz.
1041) lub posiada ustawowe zwolnienie z uzyskaniawmw wpisu. Z tresci wpisu musi
wynikaé, ze obszar dziatania operatora obejmuje obszar Rzeceppolitej Polskiej i
zagranice.

2. Ocena spetnienia przez wykonawwarunkéw o ktorych mowa w niniejszym REGULAMINIE
nasgpi na podstawie przedtonych w ofercie éwiadcze, ktoérych wykaz zostat okéeny
w czesci IV REGULAMINU.

3. Zamawiajacy przewiduje wykluczenia wykonawcy w zakresie podaw okreslonych w art.
24 ust. 1 pkt 12-23 oraz w art. 24 ust. 5 pkt. 1,3, 8 ustawy Pzp.

4. W przypadku oferty skladanej wspolnie przez kilku Wykonawcow, ocena wymaga
okreslonych w punkcie powyzej bedzie dla tych Wykonawcow dokonana odgbnie,



Czesc¢ IV
Wymagane o swiadczenia i dokumenty

1. Informacje na temat sposobu przekazywania Zamawiaicemu jednolitego dokumentu
JEDZ obejmujcego dwiadczenie Wykonawcy dot. spelniania warunkéw udzia
w postpowaniu oraz $@wiadczenie Wykonawcy dot. braku podstaw wykluczefkazdy
z podmiotéw skladagych wspolg oferte).

b) JEDZ, naley sporadzic w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. &@iadczenia podmiotéw skiadalych ofert wspdlnie oraz
podmiotéw udosipniajgcych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinmgé
form¢ dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikoyya podpisem
elektronicznym przez kalego z nich w zakresie w jakim potwierdgakolicznaci, o
ktorych mowa w tréci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

c) Zalecenia Zamawiagego odnénie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
— dla dokumentow w formacie ,pdf’ zaleca giodpis w formatem PAdES,
— dokumenty w formacie innym hi,pdf’ zaleca st podpisywa formatem
XAdES.

d) Zamawiagcy dopuszcza przesylanie danych w formatach dopossch
odpowiednimi przepisami prawa, tj. m.in.: .pdf, cdadocx, .rtf, .xps, .odt., przy czym
zaleca si wykorzystywanie plikébw w formacie .pdf. Wykonawaeeypetnia JEDZ,
tworzac dokument elektroniczny, korzysiajz narzdzia ESPD lub innych daginych
narzdzi lub oprogramowania, ktore udiviaja wypetnienie JEDZ i utworzenie
dokumentu elektronicznego, w szczegdbiav jednym z ww. formatow

e) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez Wykonawdokumentu elektronicznego
JEDZ, Wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowan podpisem
elektronicznym, wystawionym przez dostagwdkwalifikowanej ustugi zaufania,
bedagcego podmiotemswiadczcym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny,
spetniajce wymogi bezpieczistwa okrélone w ustawie. Podmioty takig wpisane do
rejestru Ministra ds. informatyzacji prowadzonegozegz Narodowe Centrum
Certyfikacji. Lista podmiotow udogbniajgcych ustug kwalifikowanego podpisu
elektronicznego dogbna jest na stronie www.nccert.pl .

f) Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien &ozéhczony do zaszyfrowanej
zgodnie z zapisami ¢gci VI pkt 1 REGULAMINU oferty wykonawcy.

g) Zamawiajcy informuje,ze pod poniszym adresem jest dephy jednolity dokument
(JEDZ) w formie elektronicznej:

https://espd.uzp.gov.pl/

h) Instrukcja wypetniania jednolitego dokumentu (JEDZ3t dosipna pod poriszym
adresem:

https://lwww.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europgski-dokument-zamowienia

i)  Wykonawca w cgsci IV JEDZ maze ograniczy sie do ziazenia ogolnego &wiadczenia
dotyczcego wszystkich kryteriow kwalifikacji.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Xaajgego

7



informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 5 ustawypP przekazuje Zamawigemu
oswiadczenie o przynakeaosci lub braku przynatenosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz peertiem dwiadczenia, Wykonawca me
przedstawd dowody, ze powpzania zinnym Wykonawc nie prowadz do zaktocenia
konkurencji w posipowaniu o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajicy przed udzieleniem zamodwienia, wzywa Wykonaw&torego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zi@nia w wyznaczonym, nie krétszymzrli0 dni terminie aktualnych na
dzien zlozenia dwiadczeé lub dokumentéw potwierdzgjych okoliczndéci o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, tj. dokumentow wymiegaimponiej:

a)

b)

d)

odpisu z wiaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstaawi. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
chyba,ze zamawiajcy maze uzyské dostp do tego dokumentu pod oklenym adresem
internetowym ogdlnodogbnej i bezptatne] bazy danych i Zamaw®| maze pobré go
samodzielnie z tej bazy danych;

zaswiadczenia wia&ciwego naczelnika uredu skarbowego potwierdzajcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkowystawionego nie wczaiej niz 3 miesgjce
przed uptywem terminu skiadania ofert lub innegokuioentu potwierdzagego, ze
wykonawca zawart porozumienie z wdavym organem podatkowym w sprawie spfat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, wczegoélnéci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubapahie na raty zalegtych ptatém lub
wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiciwego organu;

zaswiadczenia wiaciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubkezpieczé
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spcteego albo innego dokumentu
potwierdzagcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na pidezenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie woig niz 3 miesgce przed uptywem terminu
sktadania ofert lub inny dokument potwierdgsj, ze wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem w sprawie sptat tych nadesci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegoldoi uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odrogzelub
roztozenie na raty zalegltych ptatfm lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu;

informacje z Krajowego Rejestru Karnegow zakresie okrdonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,
14 i 21 ustawy Pzp. wystawione] nie wézej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie doahdzv pos¢powaniu;

wykazu ustug wykonanych,a w przypadkuswiadczeér okresowych lub aigtych rownie
wykonywanych, w okresiestatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert albo
wnioskOw 0 dopuszczenie do udzialu w ppstvaniu, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podanieirn wartcci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lustugi zostaty wykonane, oraz
zalhczeniem dowodow okégjacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane $gb
wykonywane nalgycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, eferencje bdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kmregpstawy Iub ustugi byty
wykonywane, a w przypadkiwiadczeé okresowych lub ggtych s wykonywane, a peli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterz&omgwca nie jest w stanie uzyska
tych dokumentéw — d@wiadczenie wykonawcy; w przypadkiwiadczeér okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencjeda inne dokumenty potwierdzgje ich naleyte
wykonywanie powinny b§ wydane nie wczmiej niz 3 miesyce przed uptywem terminu
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sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie doahdzv postpowaniu -wg zat. nr 4

f) oswiadczenia wykonawcyo braku wydania wobec niego prawomocnego wyrajdu dub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiwiszczeniem podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo-aypaidku wydania takiego wyroku lub
decyzji — dokumentéw potwierdzaych dokonanie ptatdoi tych nalenosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcigzgcego porozumienia w sprawie
sptat tych nalenosci.

g) oswiadczenia wykonawcyo braku orzeczenia wobec niego tytutenmdka zapobiegawczego
zakazu ubieganiagb zamdwienia publiczne;

h) oswiadczenia wykonawcyo niezaleganiu z optaceniem podatkow i optat lokeh o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o poddtkaptatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1170 z pin. zm.).

i) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatOw
pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 2®psida 2012r. Prawo pocztowe (t.].
Dz. U. z 2020r. poz. 1041.) lub posiada ustawowelainie z uzyskania ww. wpisu. Z foe
wpisu musi wynika, ze obszar dziatania operatora obejmuje obszar Rasppfitej Polskiej
I zagranie.

W przedmiotowym postepowaniu maj zastosowanie przepisy art. 26 ust 3, art. 26 usa3

I art. 26 ust 4 ustawy Pzp.

4. Ponadto do oferty natg zabcz\:

a) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w feaigm zamowieniu, jeeli
wymieniona osoba/osoby nie zostaty wskazane dcereptacji we wiciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnéci gospodarczeyj;

b) petnomocnictwo dla lidera (dotyczy podmiotéw wspéln ubiegajcych  sé
0 zamowienie tzw. konsorcja oraz spoétek cywilnych);

c) wypetniony formularz oferty wg zat. 1 do REGULAMINU;

d) Wypetniony i podpisany cenni ofertowy — zgodnieat. 6 do REGULAMINU:

5. W przypadku wykonawcow skiadaych wspoéla oferk, kazdy z wykonawcow musi zkyé
dokumenty wymienione w punkcie 3 lit. a) do lit. djaz od lit. f) do lit. h) oraz punkcie 2.
Wykonawcy wspolnie ubiegsy sk o udzielenie zamdwienia ustanawigyetnomocnika do
reprezentowania ich w p@gbwaniu 0 udzielenie zamowienia albo reprezentoavani
W postpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia prariego.

6. Wszyscy wykonawcy skladgly wspolry ofere beda ponosé odpowiedzialné solidarry za
wykonanie umowy. Zamawiggy maze w ramach odpowiedzialé@ solidarnejzadac wykonania
umowy od wszystkich wykonawcowdznie lub od kadego z osobna.

7. Spotka cywilna, jest kwalifikowana jako wykonawcyspdlnie ubiegacy sk o udzielenie
zamowienia dlatego jej wspdlnicy zobewani ¢ ustanowt petnomocnika do reprezentowania w
postpowaniu albo reprezentowania w pgeiwaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi
by¢ zahczone do oferty. Ponadto, 4dy ze wspOlnikéw spoétki cywilnej zobowdany jest
zalhczy¢ dokumenty wymienione w punkcie 5.

8. Wykonawca mg@e w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziau postpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do ketmego zamowienia lub w jego ¢zi,
poleg&g na zdolnéciach technicznych Iub zawodowych Ilub sytuacji fisewej Iub
ekonomicznej innych podmiotow, niezatée od charakteru prawnegackacych go z nim
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stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory polega narmsciach lub sytuacji innych podmiotow,
musi udowodri zamawiagcemu, ze realizugc zamowienie, &dzie dysponowat niezinymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdicigprzedstawiajac zobowgzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbdnych zasobdéw na potrzeby realizacji zamoOwienia.
Zobowigzanie to musi by ztozone w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowaym
podpisem elektronicznym i zadczone do oferty.W przypadku gdy podmiot trzeci udgshia
zasoby Wykonawcy w postaci wyksztatcenia, kwaliffk&zawodowych lub déwiadczenia w
celu wykazania przez Wykonawcspetnienia warunkéw udzialu w pegbwaniu, musi
faktycznie udosipni¢ te zasoby. Udogpnianie zasobOw musi néiecharakter rzeczywisty i
koniecznym jest udokumentowanie przez Wykonavaktu uczestnictwa tego podmiotu w
wykonywaniu zamowienia.

9. Wykonawca, ktory powotuje sk na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spekmia, w zakresie, w jakim powotuje s¢
na ich zasoby, warunkow udziatu w posjpowaniu sktada takze jednolite dokumenty (JEDZ)
dotyczace tych podmiotow zgodnie z wymogiem ok&onym w czsci IV pkt 1
REGULAMINU.

10.Zamawiajcy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdaloiach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach oldglenych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesie€lo tych podmiotow
dokumenty wymienione w punkcie 3 lit. a) do lit.afpaz od lit. f) do lit. h).

11. Jereli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)
Polskiej:

a) zamiast dokumentu o ktorych mowa w pkt 3 a) (CzREEGULAMINU), sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma sibdzlub miejsce zamieszkania
potwierdzagce odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono dimdci -
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 b) i(€k. IV REGULAMINU), skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktoryma siedzib lub miejsce
zamieszkania potwierdzgje odpowiednio,ze nie zalega z optacaniem podatkéw, optat,
skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowoth®, ale zawart porozumienie z
wiasciwym organem w sprawie sptat tych nalesci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegoldoi uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrogzelub
roztozenie na raty zalegtych pfatfo lub wstrzymanie w cakoi wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wénej niz 3 miesice przed terminem skitadania
ofert.

c) zamiast dokumentow o ktérych mowa w pkt 3 d) (C¢. REGULAMINU) - skfada
informacg
z innego odpowiedniego rejestru lub, w przypadkakbrtakiego rejestru, inny rownoway
dokument wydany przez wdawy organ gdowy lub administracyjny kraju, w ktérym
wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkawaiasoba, ktorej
dotyczy informacja albo dokument, w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
ustawy Pzp — wystawiannie wczéniej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania
ofert.

11.1 Jereli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedziltub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczykamaene w pkt 3a), b), c¢), d), (Cz. IV
REGULAMINU) nie wydaje s} dokumentow, o ktorych mowa odpowiednio w pkt 33),
c), d), (Cz. IV REGULAMINU) zasfpuje st je dokumentem zawierglym aswiadczenie,
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odpowiednio wykonawcy, ze wskazaniem osoby lub osgtrawnionych do jego
reprezentacji, lub @viadczeniem osoby, ktérej dokument miat dotyczajozonym przed
notariuszem lub przed organemdswym, administracyjnym albo organem samdrz
zawodowego lub gospodarczego $uivego ze wzgldu na siedzib lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkaniadepy. Zapisy pkt 3 a), 3 ¢), 3 d) (Cz.
IV REGULAMINU) dotyczace terminu wydania dokumentow lubnadczé stosuje si.

11.2 Wykonawca majcy siedzilg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odreesii do osob,

ktére maj miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypagpdtolskiej, ktorych dotycz
dokumenty wskazane w pkt 3 d) (Cz. IV REGULAMINWktada dokumenty, o ktérych
mowa w pkt 3 d) (Cz. IV REGULAMINU) w zakresie @klonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i
21 ustawy Pzp. Zeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osdtiarej dokument
miat dotycz¢ nie wydaje si takich dokumentow, zagiuje s¢ go dokumentem
zawierajcym awiadczeniem tej osoby ztonym przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
wlasciwego ze wzgldu na miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy pkt)3(Cz. IV
REGULAMINU) dotyczce terminu wydania dokumentu lub zémia dwiadczenia stosuje
si¢.

11.3 Wykonawca, ktory ma siedzidub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]

12.

12.1.

12.2.

13.

14.

15.

Polskiej skiada ponadto swiadczenia wymienione w pkt. 3 f), g), h)
(Cz. IV REGULAMINU),

Dokumenty lub éwiadczenia wymagane w niniejszym REGULAMINIE, o ktéh mowa
w rozporzadzeniu w sprawie rodzajow dokumentow, jakich zeaadat zamawiajcy od
wykonawcy w posipowaniu o0 udzielenie zamodwienia, skladagewsoryginale w postaci
dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kodgokumentu lub éwiadczenia,
poswiadczonej za zgodié z oryginatem.

Pdswiadczenia za zgoddé z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, pamtmna
ktérego zdolnéciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy ws@ubiegajcy sk o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawea zakresie dokumentow lub
oswiadcze, ktore kadego z nich dotycz

Paswiadczenie za zgodsé z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lwWw@adczenia, o
ktorej mowa w pkt 12 powej, nasgpuje przy uyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Wszelkie petnomocnictwa winny byzahczone do oferty w formie elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub gdowo paéwiadczonego elektronicznego
odpisu petnomocnictwa (notarialnie — art. 96 ustawdy4 lutego 1991 r. — Prawo 0 notariacie
Itj. Dz. U. z 2019 poz. 540 z pd. zm./), opatrzonego przez notariusza kwalifikoyvan
podpisem elektronicznym.

Niedostarczenie ktéregokolwiek z wymaganych w REG@UWINIE oswiadczé lub
dokumentow spowodujerykluczenie wykonawcyub odrzucenie oferty z zasteaniem art.
26 ust. 1, 3 i 3a ustawy - Prawo zamawpelblicznych.

Zamawiajacy W niniejszym posgpowaniu prowadzonym w trybie ustugi spotecznej,
bedzie najpierw dokonywat oceny ofert, a naspnie zbada, czy wykonawca, ktdérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nigpodlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.
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17.

. Do przeliczenia na PLN warlo wskazanej w dokumentach zémych na potwierdzenie
spetnienia warunkéw udziatu w przedmiotowym ppstvaniu, wyraonej w walutach innych
niz PLN, Zamawiajcy przyjmiesredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polsknela
A, z dnia publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu w &miiku Urzdowym Unii Europejskiej.
Jezeli w tym dniu kursu nie ogtoszono, do w/w przedinia zastosowany ebzie ostatni
ogtoszony kurs przed tym dniem.

Informacja zamawiajacego (administratora) o przetwarzaniu danych osoboych
(Wykonawcy) - Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporadzenia Ogolnego o Ochronie
Danych Osobowych (RODO) zwjzana z posgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

Zarzad Drog Miasta Krakowa, ul. Centralna 53 zgodniarz 13 ust. 1 i 2 rozpogdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679ia @7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawi@bsdnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywyd8BWE (ogolne rozpogzlizenie o ochronie

d

anych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. Hiegd,RODO”, informuje,ze:

administratorem Pani/Pana (Wykonawcy) danych osg@bbwjest: Zarzd Drog Miasta
Krakowa, ul. Centralna 53, 31-586 Krakow, centitala +48 12 61 67 000, fax: +48 12 61 67
417, email: sekretariat@zdmk.krakow.pl

inspektorem ochrony danych osobowych w Zdrze Drog Miasta Krakowa jest Pan Leszek
Marmon, e-mailiod@zdmk.krakow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzagdy Ima podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO w celu
zZwigzanym z pospowaniem o0 udzielenie przedmiotowego zamowienia liguiego.
prowadzonym w trybie ustugi spotecznej,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowydaftgbosoby lub podmioty, ktérym udegniona
zostanie dokumentacja pggbwania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3wgta dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowieublicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalegtawa
Pzp”;

Pani/Pana dane osobowedd przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy pizez okres
4 lat od dnia zakiczenia posfpowania o udzielenie zamoOwienia, agk czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmujeczas trwania umowy;

obowigzek podania przez PafiPana danych osobowych bezpminio Pani/Pana dotygzych

jest wymogiem ustawowym oldlenym w przepisach ustawy Pzp, zwanym

z udziatem w pospowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsgicje niepodania

okreslonych danych wynikajz ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych deaygelzda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dpst do danych osobowych Pani/Pana dajggeh;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowanid@fPama danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zasteemiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust QRO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesae¢dwz Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dgtyckh narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawousdongcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérymvane art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec petwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ar6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania niezenskutkowa zmiay wyniku postpowania

0 udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmipastanowig umowy w zakresie niezgodnym z ugt®ap oraz nie
mae naruszé integralnaici protokotu oraz jego zatznikdw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastesga w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania #Zedkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw inneoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wae wzgtdy interesu publicznego Unii Europejskiej lubipava cztonkowskiego.

Czeéé VvV
Informacja o wadium oraz zabezpieczeniu nale  zytego wykonania umowy.

1. Wymagania dotycgce wadium:
W przedmiotowym postepowaniu wadium nie jest wymagae.
2. Wymagania dotycce zabezpieczenia nalgego wykonania umowy:

Wykonawca, ktéry wygra pogtowanie zobowizany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zgodnie z art. 147 - 151 Repyysokdci 5% ceny catkowitej
podanej w ofercie. W przypadku wptaty zabezpieaeniformie pienjznej naley je wptact

na konto depozytowe Zamawiaggo w PKO BP — nr rachunku: 52 1020 2892 0000 %)
8415.

Czes¢ VI
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wymagania i zalecenia ogolne.

Oferta powinna b przygotowana z uwzgtinieniem poniszych zasad:

1) Kazdy wykonawca mge ztay¢ tylko jedry ofert.

2) Wykonawca skfada oferiza pdrednictwemFormularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty dostpnego na ePUAP i udegnionego réwnig na miniPortalu. Klucz publiczny
niezledny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawest dosipny dla wykonawcow na
miniPortalu oraz stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego REGULAMINU.
W formularzu oferty Wykonawca zoboyziany jest podaadres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona édzie korespondencja zgriana z pogpowaniem.

3) Oferta powinna b§ sporzdzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicanej

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym staywionym przez dostawc
kwalifikowanej ustugi zaufania, ¢olagcego podmioteméwiadczcym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetnigie wymogi bezpieczstwa okrélone w ustawie. Podmioty
takie g wpisane do rejestru Ministra ds. informatyzacjoywadzonego przez Narodowe
Centrum Certyfikacji. Lista podmiotow udephiajgcych ustug kwalifikowanego podpisu
elektronicznego dogbna jest na stronie www.nccert.pl.
Zamawiajcy dopuszcza przesytanie danych w formatach doposych odpowiednimi
przepisami prawa, tj.. m.in.: .pdf, .doc, .docxf,.rixps, .odt., przy czym zalecagsi
wykorzystywanie plikbw w formacie .pdf. Sposob zAaia oferty, w tym zaszyfrowania
oferty opisany zostat w Regulaminie korzystaniaiaiRortal.

4) Zalecenia Zamawiagego odnénie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

— dla dokumentéw w formacie ,pdf” zaleca giodpis w formatem PAdES,
— dokumenty w formacie innym hi,pdf’ zaleca s¢ podpisywa formatem XAdES.

5) Wszelkie informacje stanowge tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkuijenktére Wykonawca zastrze jako
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tajemnie¢ przedstbiorstwa, powinny zosta ztozone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem poleceniag@atik stanowqcy tajemnie przedsgbiorstwa”,

a nasgpnie wraz z plikami stanowtymi jawrg cze$¢ skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP).

6) Do oferty naley dolgczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamowienia w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpiserfek&ronicznym, a nagpnie wraz
z plikami stanowgcymi ofert skompresowado jednego pliku archiwum (ZIP).

7) Oferta musi by podpisana przez osg@bsoby uprawnione do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestrgayjimwymogami ustawowymi.

8) Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwieth@3 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1010)" przegemnie przedstbiorstwa rozumie si
informacje techniczne, technologiczne, organizaeypnzedsibiorstwa lub inne informacje
posiadajce wartd¢ gospodarcg, ktére jako catéc lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze
ich elementow nie gs powszechnie znane osobom zwykle zapown st tym rodzajem
informacji, albo nie s tatwo dosg¢pne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzysiani
informacji lub rozporzdzania nimi podj, przy zachowaniu natgtej staranngci, dziatania
w celu utrzymania ich w poufdoi. Zamawiagcy ze swojej strony ograniczy degtdo tych
informacji oraz zapewni ochreni odpowiedni sposob przechowywania zabezpiecyaj
przed dosipem o0sOb nieuprawnionych. Stosownie do brzmienia &must.3 ustawy PZP
Wykonawca nie piniej niz w terminie skladania ofert zoboygzany jest wykazg iz
zastrzeone informacje stanowitajemnie przedsgbiorstwa

9) Petnomocnictwo do podpisania oferty winnoc¢bgiolgczone do oferty o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestia@go wykonawcy.

10)Koszty opracowania i zé@nia oferty ponosi Wykonawca.

. Zmiany i wycofanie oferty

1) Wykonawca mee przed uptywem terminu do sktadania ofert zndiéump wycofa ofert za
paosrednictwem Formularza do Zenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dgstego
na ePUAP i udospnionych roéwnie na miniPortalu. Sposéb zmiany
i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcjiytkownika dos¢pnej na miniPortalu.

2) Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert meze skutecznie dokodazmiany
ani wycofa ztozonej oferty.

Czesé VI
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Oferty naley sktad& zgodnie z zasadami okitenymi w cz$ci VI REGULAMINU, nie p&niej
niz do dnial4.10.2020 r. do godz. 9:00

. Otwarcie ztozonych ofert nagpi w dniu 14.10.2020 r. o godzinie 13:00v Zarzdzie Drég
Miasta Krakowa, ul. Centralna 53, 31-586 Krakéw,dymek B, pokéj nr 226 i duzie
realizowane poprzez zycie aplikacji do szyfrowania ofert depnej na miniPortalu
I dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwaaotet za pomog klucza prywatnego.

. Otwarcie ofert jest jawne i Wykonawcy nypgczestnicz§ w sesji otwarcia ofert. Po otwarciu
ofert zostan podane do wiadondoi zebranych nazwy oraz adresy wykonawcow, azeak
informacje dotyczce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gmgrai warunkéw
ptatnaci zawartych w ofertach.

. W postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartmniejszej ni kwoty okrelone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 usta@jawiagcy niezwiocznie zwraca ofert
ktGra zostata ztoona po terminie. W pogbowaniu o udzielenie zamdwienia o wadiorownej
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lub przekraczacej kwoty okrélone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 8st
zamawiagcy niezwiocznie zawiadamia wykonagvo ztazeniu oferty po terminie oraz zwraca
oferte po uptywie terminu wniesienia odwotania.

. Bezparednio przed otwarciem ofert zamawi@y poda kwat, jaka zamierza przeznaczyna

sfinansowanie zamoéwienia. Niezwtocznie po otwawiert zamawiacy zamieszcza na swojej

stronie internetowej informacje dotyce:

- kwoty, jaks zamierza przeznacéya sfinansowanie zamowienia;

- firm i adreséw wykonawcow, ktorzy zigli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwerai warunkéw ptatnéci zawartych
w ofertach.

. Zamawiajcy poprawia w tefcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, omyiki ractkowe,
z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka oraz inne omyiki
polegajce na niezgodrigi oferty ze specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodugce istotnych zmian w téei oferty, niezwtocznie zawiadamigj o tym wykonawe,
ktérego oferta zostata poprawiona. Zasady poprawiamytek okrélone zostaty w art. 87 ust. 2
Pzp.

. W celu wyboru wykonawcy, wszystkie oferty zostatioktadnie sprawdzone pod wzdém
spetniania wymagaustawy Prawo zamowiegoublicznych i REGULAMINU.

Czesé VI
Opis sposobu obliczenia ceny

Na formularzu oferty, stanowiacym zakcznik nr 1 do REGULAMINU nale zy:
- podaé catkowita cerg ofertowg (brutto), obejmujaca realizacje pelnego zakresu
zamoOwienia w ztotych polskich (PLN), wraz z podania stawki podatku VAT

Ponadto Wykonawca w formularzu oferty zobowszany jest wskazé proponowany termin
doreczenia przesytki poleconej.

. W cenie ofertowe] naly uwzgkdnic podatek VAT oraz wszystkie wymagania ckoee

w niniejszym REGULAMINIE, np. koszty materiatdw trgportu i inne. Cena brutto podana
w ofercie (zadcznik nr 1 do niniejszym REGULAMINIE) winna zawiéravszystkie koszty
bezpdrednie, koszty poednie oraz zysk i powinna uwzgdhia® wszelkie uwarunkowania
zawarte w opisie przedmiotu zamowienia. W cenie ipow by rowniez uwzgkdnione
wszystkie podatki, optaty celne, ubezpieczenia,atypiransportowe itp. Podana cena jest
obowigzujgca w catym okresie waosci oferty.

. Jezeli ztozono ofere, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamaweajgo obowizku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od twarustug (VAT), Zmawiaicy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej wj mieny podatek od towarow i ustug (VAT),
ktory miatby obowizek rozlicz¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadapfert,
informuje Zamawiajcego, czy wybér oferty dulzie prowadzi do powstania u Zamawigjego
obowigzku podatkowego, wskazig nazw (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
swiadczenie bdzie prowadz do jego powstania oraz wskagujch wartd¢ bez kwoty podatku.

. Zamawiajcy nie przewiduje rozliczew walutach obcych. Rozliczenia pagdzy zamawigcym
a wykonawg realizowane &da w ztotych polskich PLN.

. Cena podana w ofercie jest garstateczai nie podlega negocjacjom.
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Czesé IX
Opis kryteriéw, ktorymi zamawiaj gcy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty zamawiagcy bedzie sk kierowat nastepujacymi kryteriami :

C — Cena brutto: 60% ( 60 pkt)
G — Termin doreczenia przesyiki poleconej: 40% ( 40 pkt)

gdzie:

C —ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium — Cena brutto

G —ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium — Termin ¢lrenia przesyiki poleconej
N — faczna ilég¢ punktow badanej oferty,

N=C+G

a) Cena brutto - 60%
Wykonawca, ktéry zaproponuje najaia cere sparod ofert spetniajcych wymagania, otrzyma 60
punktéw, natomiast pozostali Wykonawcy — odpowiedniniej punktow, wedtug poiszego

Wzoru:

c— Cena minimalna < 60 vkt
Cena badanej oferty P

b) Termin doreczenia przesytki poleconej - 40% ( 40 pkt)
Sposoéb oceny:

Termin doeczenia przesyiki poleconejl:2 dni robocze—40 pkt
Termin doeczenia przesyiki polecone3-4 dni robocze — 20 pkt
Termin doeczenia przesyiki poleconéy:dni roboczych i wigcej —0 pkt

Termin doreczenia rozumiany jest jako termin dostarczenia gzesytki do odbiorcy lub w
przypadku nie zastania adresata termin zawiadomiemi o probie doreczenia przesyiki.

Za nie wskazanie w formularzu oferty termin g¢imenia przesyiki poleconej lub wylktenie
wszystkich wskazanych terminéw gorzenia przesyiki poleconej, oferta nie otrzyma doolaych
punkéw w tym kryterium oceny ofert. W takim przygadZamawiajcy przyjmuje,ze Wykonawca
zaproponowat najditszy termin dogczenia przesyiki poleconej tj. 5 dni roboczych ¢edj .

Za ofert najkorzystniejsgz zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkienagania okrdone
w REGULAMINIE oraz otrzyma najwksz liczbe punktow.

Czesé X
Informacja o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publiczn  ego

1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostawmprowadzone do téei zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego oteezahcznik nr 2 do REGULAMINU.
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. Wykonawcy, ktorych oferty uznane zosiara najkorzystniejsze, zobayzani § do zawarcia
umowy na warunkach okilenych w ofercie i istotnych postanowieniach umowayktorych
mowa w pkt 1.

. Umowa z wybranym wykonawc winna by zawarta w siedzibie zamawiaggo
w terminie nie krétszym ni 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jeli zawiadomienie to zostalo przestane prziyaiu srodkow
komunikacji elektronicznej, albb5 dni - jezeli zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminéw, o ktérych mowa w niniejszym punkciezgé:

1) ztozono tylko jedn ofert.

. W przypadku wyboru oferty zimnej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajch sé
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, Wykonawcy @rzawarciem umowy z Zamawiaym,
Sa zobowpzani do przedizenia Zamawiaicemu umowy okrdajace] podstawy i zasady
wspolnego ubiegania¢so udzielenie zamdwienia.

Czesé Xl
Informacje dodatkowe

. Zamawiajicy uniewani postpowanie o udzielenie zamowieniazgd:

1) nie ziazono zadnej oferty niepodleggjej odrzuceniu albo nie wptgh zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu od wykonawcy nie podlegaggo wykluczeniu;

2) w postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o g¢éne zta&vono co najmniej dwoch
ofert niepodlegacych odrzuceniu;

3) w postpowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektroniegznwptynety mniej niz dwa
wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji efekicznej albo nie zostata zlonazadna
oferta,;

4) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z nzgm cery przewysza kwog, ktorg
zamawiajcy zamierza przeznaczyna finansowanie zamowienia, chyba zamawiajcy
moze zwikszye te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5 Wgta Prawo zamoOwie publicznych,
zostaly ztgone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

6) wysfhpita istotna zmiana okoliczdol powodujca, ze prowadzenie pogtowania lub
wykonanie zamodwienia nie 4g¢ w interesie publicznym, czego nie ama bylo wczeéniej
przewidzie;

7) postpowanie obarczone jest niemlisvg do usunicia wady uniemaliwiajagca zawarcie
niepodlegajcej uniewanieniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

. Zamawiajicy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogajnazve albo imk i nazwisko, siedzipalbo miejsce
zamieszkania i adres,z@i jest miejscem wykonywania dziatakwd Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, sie@zlbo miejsca zamieszkania i
adresy, jeeli 3 miejscami wykonywania dziataléoi Wykonawcéw, ktorzy ziayli oferty, a
takze punktag} przyznan ofertom w kadym kryterium oceny ofert stzm punktac;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, pdaah odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktdorych mowa w art. 89 ust. 3 braku rownowznasci lub braku
spetniania wymagadotyczcych wydajndci lub funkcjonalnéci;

4) Wykonawcach, ktorzy ziyli oferty niepodlegajce odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do
kolejnego etapu negocjacji albo dialogu;

5) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow;

6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow;

7) uniewanieniu posipowania,
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- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zgodnie z art. 92 ust. 2 Pzp Zamawigj udos¢pnia informacje, o ktérych mowa
w czesci XI REGULAMINU ust. 2 pkt. 1 i 5-7, na stronietarnetowe;.

3. Do obowizkdéw Wykonawcy natey:
1) wyposaenie pracownikdw i spetu w stosowne oznakowanie usfiviajace identyfikaog w
czasie realizacji ustugi,
2) szczegotowe obowiki Wykonawcy okrélono w zajcznikach do REGULAMINU.

4. Informacje dotyczce walut obcych, w jakich magby¢ prowadzone rozliczenia gdzy
zamawiagcym a wykonawg, jezeli zamawiagcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych:

Zamawiagcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pagzy
zamawiagcym a wykonawg realizowane &da w ztotych polskich PLN.

5. Wysoka¢ zwrotu kosztéw udziatu w pagtowaniu, jeeli zamawiagcy przewiduje ich zwrot:
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pagitowaniu, z zastrzeniem art. 93
ust. 4 Pzp.

Czesé Xl
Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystuguj  acych wykonawcy w toku post epowania o
udzielenie zaméwienia

Wykonawcy, jeeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoiaieraz poniost lub mae
ponig¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamawi@ggo przepisow ustawy Pzp przystugérodki
ochrony prawnej ok&tone w Dziale VI ustawy Pzp.

Podpisy Cztonkéw Komisji:

1. Anna Wgsowicz ...

2. Ekbieta Nowotarska ~  .................

3. Joanna Niewiadomska  ..................

4. Sabina Firek

Kierownik Zamawiaiceqo:

Krakow, dnia .........ccovvviiin..
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